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天津市东丽区人民法院文件

津丽法发〔2021〕20号

天津市东丽区人民法院合议庭工作规定

为进一步落实合议庭制度，充分发挥合议庭的职能作用，根

据最高人民法院《关于人民法院合议庭工作的若干规定》、《关于

进一步加强合议庭职责的若干规定》等有关规定，结合本院工作

实际，制定本规定。

第一条 【总体要求】合议庭是人民法院的基本审判组织。

合议庭成员平等参与案件的审理、评议和裁判，依法履行审判职

责，共同对案件事实认定和适用法律负责。人民陪审员参加合议

庭的，应当从人民陪审员名单中随机抽取确定。

第二条 【合议庭人员变更要求】合议庭成员确定后，不得
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在案件审理过程中随意更换，确需更换的，更换后应当及时通知

当事人。

第三条 【庭前交换意见要求】对于案情重大、疑难、复杂

的案件，新类型案件及社会关注度较高的案件，开庭前承办法官

须向合议庭汇报庭前准备工作中掌握的案件基本情况，合议庭全

体成员针对庭审需要查明的焦点、重点、难点问题，以及庭审思

路、庭审分工等内容，充分交换意见。有案件审理方案或庭审提

纲的，还要围绕相关内容进行重点讨论。开庭前交叉阅卷的，一

并将阅卷笔录、阅卷意见作为讨论内容。

庭前交换意见情况由书记员记录，合议庭成员确认后共同签

字，有关记录由承办法官归入副卷。

第四条 【评议时间要求】合议庭评议案件，一般在庭审结

束后五个工作日内进行。合议庭一般应当在作出评议结论或者审

判委员会作出决定后的五个工作日内制作出裁判文书。

第五条 【评议方式】合议庭评议案件相关事项应采取集中

评议方式，不得采取个别沟通、分别征求意见后补写评议笔录的

形式进行。

第六条 【评议原则】合议庭评议时应当遵循平等参与、独

立判断、集体讨论、少数服从多数、依法履职和禁止弃权的原则。

第七条 【合议庭职责】合议庭承担下列职责:

（一）根据当事人的申请或者案件的具体情况，可以作出财
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产保全、证据保全、先予执行等裁定；

（二）确定案件委托评估、委托鉴定等事项；

（三）依法开庭审理案件；

（四）评议案件；

（五）提请院长决定将案件提交审判委员会讨论决定；

（六）按照权限对案件及其有关程序性事项作出裁判或者提

出裁判意见；

（七）制作裁判文书；

（八）执行审判委员会决定；

（九）办理有关审判的其他事项。

第八条 【评议形式要求】合议庭评议案件时，先由承办法

官对认定案件事实、证据是否确实、充分以及适用法律等发表意

见，审判长最后发表意见；审判长作为承办法官的，由审判长最

后发表意见。对案件的裁判结果进行评议时，由审判长最后发表

意见。审判长应当根据评议情况总结合议庭评议的结论性意见。

合议庭成员进行评议的时候，应当认真负责，充分陈述意见，

独立行使表决权，不得拒绝陈述意见或者仅作同意与否的简单表

态。同意他人意见的，也应当提出事实根据和法律依据，进行分

析论证。 合议庭评议案件时，法官助理可以参加、发表意见，

但没有表决权。

合议庭成员对评议结果的表决，以口头表决的形式进行。
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第九条 【无法形成多数意见后续程序】合议庭评议案件或

与案件有关的事项时无法形成多数意见的，应当就分歧原因讨论

后重新表决。仍无法形成多数意见的，符合条件的依程序提交专

业法官会议或审判委员会研究讨论。专业法官会议讨论情况应记

录在卷，仅供合议庭参考；审判委员会的决定，合议庭必须执行。

第十条 【评议笔录制作要求】合议庭评议案件时，应当由

书记员当场进行记录，笔录内容应当真实反映评议情况的原貌，

不得将案件审理报告或裁判文书中的内容简单分成几部分作为

合议庭成员的发言。

合议庭评议结束后，应当由合议庭成员和记录人在评议笔录

上即时签名。对于后补制作的评议笔录，合议庭成员和记录人应

当拒绝签名。

第十一条 【对其他有关规定的遵守执行】合议庭成员应严

格遵守本院有关交叉阅卷、合议庭成员绩效考评、案件质量评查

等促进合议庭成员共同参与审判工作的规定。

第十二条 【保密原则】参加评议案件的合议庭成员、法官

助理及书记员要对研究案件过程保密，不得泄露审判秘密。

第十三条 【参照适用范围】执行工作中依法需要组成合议

庭的，参照本规定执行。

第十四条 【生效时间】本规定自公布之日起施行，并由本

院审判委员会负责解释。
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附件：天津市东丽区人民法院合议庭评议笔录样式

天津市东丽区人民法院
合议庭评议笔录

（注：标题部分“天津市东丽区人民法院 合议庭评议笔录”应

分两行表述，并使用加粗的二号宋体字。有数次评议情形的，从

第二次起，应在标题正下方使用汉语数字标明次数，表述为“（第

二次）”、“（第三次）”）

（20 ）津 0110 号

时 间：××××年××月××日××时××分至××时×

×分（注：评议时间部分应具体表述起止时间，使用阿拉伯数字

表述）

地 点：天津市东丽区人民法院 办公室/会议室/法庭

（注：办公室/会议室/法庭使用阿拉伯数字表述）

合议庭成员：审判长×××、审判员×××、人民陪审员×

××（注：系案件承办人的，在其姓名后加注“（承办人）”，是

领导的，姓名后加注“(职务)”）

法官助理：（如未参加，可不写）

书记员：

评议案件：（20 ）津 0110 号……（写明当事人及案

由）一案。

记录如下：
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审判长×××：现在评议……（写明当事人及案由）一案。

首先，请承办人汇报案情。（注：不得直接摘录判决查明事实）

承办法官×××：（注：汇报案情，审判长为承办法官的，

由其他合议庭成员汇报案情）

审判长×××：下面进行案件评议。先由承办法官发表意见：

（注：审判长为承办法官的，不得首先发表意见）

承办法官×××：我的意见是×××。理由如下：……

人民陪审员×××：我的意见是×××。理由如下：……

审判长×××：我的意见是×××。理由如下：……

（注：末段一般应记录审判长总结发言）

合议庭评议结论：

一致意见：

［（一）两种意见：多数意见是×××，。少数意见是×××。

（二）将此案提交专业法官会议/审判委员会研究讨论。］

书记员：请合议庭成员核对笔录并签字。

合议庭组成人员（签名）：

书记员（签名）：

（注：正文字体使用三号仿宋_GB2312 字体，行距一般为固

定值26磅）

2021年 7月 28日

天津市东丽区人民法院办公室 2021年 7月 28日印发
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